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dlanka 1 5. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj: 120116,114122)

i ilanka 29. Statuta llN,alske gorske sluZbe spa5avanja Stanice Split (dalje u tekstu: HGSS
Starica Split) Izvrsni odbor IIGSS Stanice Split na sjednici odrZanoj dana 04.04.2025. godine
u Splitu. donosi

PRAVILNIK
o icdnostavnoj nabavi roba, radova i usluga

I, OPCE ODREDBE
ilanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog ftosenja proraaunskih sredstava HGSS Stanice
Split- orirr Plavilnikonr Lredlric se postupak koji prethodi stvaraniu ugovornog odnosa za
nabavu lr.rbe. radova i usluga proci)cnjcne vriiednosti do 26.540,00 € za nabavu roba i usluga,
oclnosno clo 66.i60,00 e za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno dlanku 12. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116; dalje u
lekstu:ZJN) ne postoji obveza provedbe postupakajavne nabave.

ilanak z.

Prilil<orrr provodcnja postupaka iz ovog Pravilnika, naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarsle subjekte postovati nadela javne nabave, te mogu6nost p mjene elektronidkih
sredstava konlulikacije-

II, SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak 3.

O sLrliobu inLe|esa na oclgovar.duii Dadin se primjenjuju odredbe Glave lll., Poglavla 8. ZJN.

III, POKIIIiI'ANJ]J I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 4.

Priprenru i provedbu poslupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 €,
provodc ovlasteni predstavnici naluditelja koje imenuje Prodelnik HGSS Stanice Split (dalje u
tekstur proielnik) internom odlukon za pojedini predmet nabave, te odretluje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predslavnici narudilelia ne moraju biti zaposlenici naruditelja, a mogu biti idruge
osotre ako irnaiu utjecai na odludivanje i/ili druge radnje u svezi s pojedinim postupkom
jcdnoslavne rabrve.

(Jbr eze i ovlasti ovlastcnih predstavnika naruaitelja su:

r) pfipr-c!]4-pltsl!t!Li!r: dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave, potrebnog saddaja
dokunrentacije/upLrta za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, poludbenih
trtskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu;



b) provcdba postLrp[q: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nadin, slanje i objava poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici
naruaitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjerri ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteri.ju za odabir ponuda, priiedlog za
odabir najpovoljnijc ponude sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima propisanim
dokLrncnlaci.iorn/uputanta za pr.ikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

U pliprcmi i provedbi postrLpka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva (2)
ovlaitena predstavnika.

ilanak 5.

Postlrpci .iednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave naruditelja, izuzev
pLe.hrcta nabavc procijeniene vrijedDosti manje od 2.650,00 €. Ukoliko predmet nabave nije
planilan u Plalu nabave za teku6u godinu, istowemeno ie se izvrsiti ianjena,/dopuna plana
nabave.

Plilikorr clelinimnja predmeta nabave naruditelj je duZan postupati u duhu dobrog
gospodarst\,cnika. re sc !r tom smislu ne smije dijeliti v jednost nabave s namjerom
izbjcgavanja plinr jere ovog Pravilnika.

elanak 6.

Odgovorna osoba naNditelja donosi Odluku o podetku postupka jednostavne nabave
vli]cdrrosti .jcclnake iii veie od 2.650,00 €, koja obavezno sadrZi naziv predmeta nabave,
plocijenjenu vri.icdnost nabave. podatke o osobama koje provode postupak, a moze sadrzavati
i podalke o ponuditel)inra kojilna 6e se uputiti poziv na dostavu ponude, te ostale bitne podatke.

IV, PROVDDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEI)NOSlI MANJE OD 2.650.00 €

ilanak 7.

Nabavu roba, r'adova i usluga prociienjene vrijednosti manje od 2.650,00 € naruditelj provodi
izdtrvanjem narudlbenice ili sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom po
vlasliton izbo|u.

Nar\rd7h,rnira il prethodnog slavka obavezno sadrZi podatke o naruaitelju (adresa, OIB),
isporuaitcliu (i1dresa. OIB), r'edni broj narudrbenice, naziv robe/radova,/usluge uz specifikaciju
jedinica rriere, kolitine,.jedinidnih cijena i ukupnih cijena, potpis i pedat odgovorne osobe
naruditelia, clatr.ro ispostavljanja narudZbenice a moze sadrzavati i podatke o roku i mjestu
isporuke. nadinu i roku pla6anja i sl.

Llgovor iz stavka I . ovog dlanka obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor. nlieslu i clalumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora i ostalim bitnim sastojcima
ugovora sukladno /-akonu o obveznim odnosima.
U govor potpisuic proacliik.



V, PROVEDI]A POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 € DO 16.000,00 € ZA ROBU I. I]SI,UCE. TI] 26.540.00 € ZA RADOVF,

ilanak 8.

Nabavu loba i usluga pr.ocijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 €, a manje od
16.000,00 € te nabavu mdova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 €, a manje
od 26.540,00 €, namditelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje
.jednog (1) gospodu'skog subjekta po vlastitom izboru.

I)tl7il na dosra\ u porlude slaojcm na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata upuiuje se
na natin kLrjionogucujc dokazivanie daje isti zap mljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povlatnica, potvrda e-mailom isl.), a mora saddavati najmanje: naziv naruditelja,
ollis pre.lllleta nabave, trolkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kiterij za odabir ponude,
ruviete i zahtjcve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nadin
dostnvljanja ponuda. konlakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poste.

Rok za drrstavu ponuda ne smiic biti duZi od tridesel (30) dana od dana upu6ivanja poziva.
Za odabi| ponudc dovoljra .je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvictirlla naruaitelja. Osoba koji provodi postupak nabave daje prijedlog za odabir odgovornoj
osobi naluditelja.

Ilok za odabi| ponude iznosi deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda, a pisanu
obnviicst o oclabiru ponude naruiitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditcl.ju na dokaziv naain (doslavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

Nakon odabira najpovoljnijc ponude, pristupa se izdavanju narudZbenice ili sklapanju ugovora
sa odabllurim gospodalskim subjektom.
NarudTbcnicu i ugovor potpisuje prodelnik.

VI, I}I{OVEI)t]A PoSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
\jRl.lllDNos.lI JDDNAKI] tLI VECI: OD 16.000,00 € DO 2b.540,00 € ZA ROBU I
USI,UGE. TE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 26.540,00
r no 66.160.00 ( zA RADOVF

ilanat 9.

Naba!u roba i usluga plocijenjene vrijednosti jednake ili vene od 16.000,00 € do 26.540,00 €
lc nrbavu radova procijcnjene vrijednosti jednake ili veie od 26.540,00 € do 66.360,00 €,
naluiitclj plovodi slanjem Poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska
subickla po vlastitom izboru. Naruditelj moze istodobno sa slanjem poziva, predmetni poziv
objavili lla intcrnetskin stranicama HGSS Stanice Split gdje mora biti dostupan naimanie
lfidcseL (:10) dana ocl dana objavc.

11)rudc doslerl.icnc na tcnleliu obiavlienog poziva na dostavu ponuda na internetskim
slrarricanra IICSS Stanicc Split uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude
dostavlicne na tenlelju poziva za dostavu ponuda upu6enog gospodarskim subjektima po
vlastitonr iTbonr



lznimno. o!isllo o prirodi predmela nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
mo).c sc uputiti nrjnranje jednonr (1) gospodarskom subjektu bez objave na internetskim
...: r'..rr r.. I t i(: Sr:u.i., :t'lil .r .lucci.,\irnx:
(l) l(arl ro,,ehlijc\ai11 lehnitki iliulnjcrniiki razlozi, kod zastite iskljudivih prava inatemelju
isl(ljudivih prava ra tenelju posebnih zakona i drugih propisa,
(2) kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniikih usluga, javnobiljeznidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga.konzen atolskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekudeg odrzavanja skloniSta kod kojih
.ic uviel da ponuditeli posieduje ovlastenje za obavljanje poslova,
(li) hrdrr.]ctopotrcbnozbogobavljanjauslugaili radova na dovrsenju zapodetih, a povezanih
l'LrnLciorrulnih ili plostornih cjclina.
(4) u sluaaju provcdbe nabave koja zahtijeva Zumost,
(5) u ostalinr sludajevima po Odluci naruditelja.

Poziv ra doslavlr ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upuiuje se na nadin koji
omoguiuje clokaTivirnic cla je isti zapr.imljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
po\'rrtnicn. polvr(lt e -mailon i sl.), a mora sadrzavati najmanje: naziv mrlraitelja, evidencijski
brri nahrvr, iz l'lana nabale. opis predmcta nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost
nabr\'e. kmcri.i za odabir ponude, uviete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
tl'ali). rok za dostavu poDudc uz [aznaku datuma i vremena, naiin dostave ponuda, kontakt
osobu. bloj lelelona i adresu elektoniike po5te, te datun objave poziva na internetskim
slranicama IIGSS Stanice Split.

Roli za clostavu ponuda ne smije biti dLr2i od trideset (30) dana od dana upu6ivanja poziva
o(lnosDo obla\,e poziva na doslavu ponuda.
Za odabir ponudc dovoljna jc .iedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjerinra naruditelja.

VII. RAZI,OZI ]SKLJIJ.IINJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 10.

Za .j.dnoslayne nabave plocijcnjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 € naruaitelj moze
u pozivu za doslavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
oclgovalzLjuiu prirrjenu odredaba iz dlanaka 251. do 259. ZJN, u kojem sludaju se svi dokumenti
nrogu dostaviti i u ncovjerenoj preslici. kojom se smatra i neovjereni ispis elektroni6ke isprave.

lJ sluiaju postojanja sumnjc u istinitosr podataka u dostavljenim dokumertima, naruditelj moze
mdi pro,"jcrc istinilosti podataka od ponuditelja zdtraiiti da u ptimjerenom roku dostavi
izvolnikc ili ovjelene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili
nadlcZDilr tiiclil1la.

ilanak I 1.

la poslupke.iednoslavne nabavc procijedene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 €
ra|Lrditclj noZe od gospodarskih subjekata traiiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispurlienic ugovom,jamstvo za otklanjanje nedostataka ujarnstvenom roku ijamstvo o
osiuuran]u za pokriie odgovorlosti iz djelatnosti, uz odgovaraiu6u primjenu odredaba ZJN.



VIII, IAPItIMANJLJ. ]ZI{AI)A I DOSTAVA PONUDA

alanak 12.

zap maju na dokaziv nadin (e-mail, osobna dostava, postomZa jednostavne nabave ponude se
isl.).

IX. O IVAIIANJE. PRI](]LF]I) I OCJENA PONUDA

ilanak 13.

Postupak otvaranja dostavljenih ponuda sukladno odredbama ovog dlanka obavlja se kod svih
postupaka jednostavne nabave.
Otvaranic ponuda moZe biti javno u kojem sludaju se na odgovaraju6i naain pritnjenjuje
odrcdba ilanka 282 7.lN
Kod poslupaka .icdnostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka najmanje dva (2) ovla3tena
pre.lstavnika llaruaitclja otvaraju ponude u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda
io lomc sastavliaiu zapisDik.

U slud,rju odbiianja ponuda odgovarajuie se primjenjuje odredbe ZJN.

OvhSlcni prcdstavnici naNditelia pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva na ciostavu ponuda.
O postupku plcgleda i ociene ponuda se sastavlja zapisnik.

X, KRIl'E]iI.I ZA ODAT]IR PONUDE

alanak 14.
Kritcriji za odabil ponr"rde su:

a) najniZa ciiena. ili
b) L'konomski najpovol)nija ponuda.

Ukoliko.)e kriterii odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
korisriti i razlidili kriter.i.ji povczani s predmetom nabave! npr. kvaliteta, iehniike prednosti,
estetske i iilnkcionalne osobiDe, ekoloike osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum
isporuke i rok isporukc ili rok izvrienja idr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponLrd,l potr€bno obrazloziti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONlSITINJE POSTUPKA

ilamk 15.

Kod postupakajedDostavnc nabave naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
donosi OdlukLr o odabilu najpovoljnije ponude koji se temelji na kiteriju za odabir ponude.

Odlul<e o odabiru najpovolinijc ponude obvezno sadrZi:
l. podatlic o nar-utirelju,
2. plcdmet nabavc za koje se donosi obavijest,



naziv ponuditclia aiia.jc ponuda odabrana za sklapanje ugovom o nabavi,
razloge odbi jania ponuda,
cltrtum doroionja i potpis odgovorDe osobe naruditelja.

OdlukLr o orlabilu nljpovolinijc ponude zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjc,i Ponucla nu'udircl.i .ic ob'ezan bcz odgode istovremeno doslaviti svakom ponuditelju na
dokaziv ,.a in (Ll.sla\ nica. l)o\ ratnica, potvr.da e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narudilelia).

Rok za donoicnje Odluke o oclabir.u najpovoljnije ponude iznosi trideset (30) dana od isteka
roka za dostavu ponudn. Nar.Uiitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
njenom izrricuolt closta\ onl na dokaziv naain stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

alanak 16.

Naluditclj ie poliiriri poslupak .jccllostavne nabave iz razloga propisanih dlanlom 29g. ZJN.

Ako postoie razlozi za ponistenje postupka, naruditelj bez odgode donosi Obavijest o
poni5tenju postllpka .lcdnostavne nabave u kojoj navodi:

l. prxiltk o riu LriiLciju.
2. prc(ln1cl nilbnve-
3. obavijest o poniStclliu.
4. ohrazloTelie razloga poniitcDja,
5. detllm donoicrlja i potpis odgovorne osobe naruditelja.

Rok za donoicnj,: Ohavilcsri o ponistcniu postupka jednostavne nabave iznosi trideset (30)
dana otl rsLcLr 'i,.r, zrr rIr.rrrr LL ponuda.

Obavilest o ponisLcniLr postLrfka .icdnostavne nabave s preslikom zapisnika o otvamnju,
prcgledlr i ocicni porLrda nar.raitcli je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelirr ua dokaziv Daiin (dosravnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stf anical]tii naluditelja).

XIL l,ltl.ll,t \,/\t L/ \\/ttSNtl ODREDBE

ilanak 17.

Ovaj Pravilnik slLrp.r nx snagLr dllnonl donosenja te zamjenjuje sve do tada vazeie pravilnike o
jednostavnoj rratravi. ir obierir ac se na Intemet sftanici HGSS Stanice Split (h!lps://ess-
vlir,!,,

3.

4.

5.

PROCI'LNIK IIGSS S'I'ANICE S


